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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Частный детский сад «Mesimumm» в своей деятельности  руководствуется  «Законами  о детских дошкольных учреждениях» («Alusharidusseadus»), «Законом о частной школе» («Erakooli seadus»), «Требованиями к среде обучения и развития в учреждениях по уходу за детьми и детских садах» («Lastehoiu ja lasteaia õpi- ja kasvukeskkonna nõuded»), «Уставом детского сада» («Põhikiri»).
1.2. Порядками и правилом внутреннего распорядка детского сада «Mesimumm» устанавливаются действующие внутренние предписания и правила. Их должны выполнять все родители и работники дошкольного учреждения. 
1.3. Соблюдение порядков и правил внутреннего распорядка обеспечивает в детском саду благоприятную среду и предполагает совместную работу между детьми, родителями, работниками.
1.4. Предложения по изменению правил и порядков имеют право делать родители, руководство детского сада, Совет детского сада, Педагогический совет детского сада и собственник.
1.5. Изменения и дополнения Правил внутреннего распорядка утверждается решением собственника Учебного центра «Intellekt», решением Совета детского сада и решением Педагогического совета.
1.6. Изменения и дополнения порядков утверждается решением собственника Учебного центра «Intellekt».


2. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ДЕТСКОГО САДА

2.1. Частный детский сад «Mesimumm» г. Кохтла-Ярве (далее детский сад) расположен по адресу Оутокумпу 11, город Кохтла-Ярве.
2.2. Контактные данные:
            тел. 3345022 
      mesimumm.intellekt@gmail.com 
            www.elm.intellekt.ee 
            www.facebook.com/2001bee    
2.3. Прием ребенка в детский сад и отчисление из него проводится по приказу директора детского сад на основании заявления родителя/законного представителя/опекуна (далее родителя) согласно «Порядку приема и отчисления детей из детского сада». 
2.4. Детский сад работает по рабочим дням с 07.00 до 18.00.  В выходные и государственные праздники детский сад закрыт.
2.5. Предшествующие государственным праздникам рабочие дни всех сотрудников детского сада сокращены на три часа («Töölepingu seadus» § 53): 23 декабря, 31 декабря, 23 февраля, 22 июня детский сад работает с 07.00 до 15.00.
2.6. Ежегодно летом в июле детский сад закрывается. На время коллективного отпуска место в другом детском саду не предоставляется.
2.7. В детском саду директор имеет право соединять группы в случае уменьшения количества детей до 3 человек в группе по причине заболеваний, школьных каникул, предпраздничных дней. А также в случае заболевания персонала. В летний период объединяются группы старшего возраста («Порядок объединения групп в детском саду «Mesimumm»).




3. БЕЗОПАСНОСТЬ

3.1.  Для обеспечения пребывания детей в безопасности, на территории и в помещениях детского сада запрещается: 
3.1.1. находиться посторонним лицам; 
3.1.2. находиться лицам с домашними животными; 
3.1.3. находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения;
3.1.4. курить, употреблять спиртные напитки и наркотические вещества;
3.1.5. находиться в групповых помещениях без разрешения учителя;
3.1.6. находиться в группе в уличной одежде и обуви;
3.1.7. въезжать на территорию на средствах передвижения;
3.1.8. парковать средства передвижения перед воротами в запрещающих зонах.
3.1.9. ставить коляски, велосипеды, санки и другой инвентарь в помещение
              детского сада; за сохранность колясок и другого инвентаря, оставленного на
              территории детского сада, детский сад ответственности не несет.
3.2. Для предотвращения несчастного случая и травматизма, родителям необходимо проверять содержимое карманов в одежде ребенка на наличие опасных предметов. Категорически запрещается приносить в детский сад пожароопасные предметы (спички, зажигалки и т.п.), острые, режущие, колющие, стеклянные предметы (ножницы, ножи, булавки, гвозди, проволоку, зеркала, стеклянные флаконы), а также мелкие предметы (бусинки, пуговицы и т.п.). Родитель несет ответственность за то, что все детали одежды не представляют опасности для жизни и здоровья детей (в том числе, сережки, цепочки и шнурки с крестиком, длинные шарфы и т.п.).
3.3. Для предотвращения отравлений и пищевых расстройств у детей запрещается хранить в шкафчике ребенка продукты, в том числе фрукты, сладости, жвачку, чипсы, сухарики и т.п. 
3.4. Родителям запрещено угощать продуктами других детей без уведомления учителя группы.
3.5. Для профилактики массовых заболеваний ребенка нельзя приводить в сад с очевидными признаками болезни. Если ребенок заболевает в детском саду, то учитель группы или медработник немедленно связывается с родителем. В случае необходимости детский сад имеет право вызвать врача или скорую помощь.
3.6. Запрещается приносить и давать детям лекарственные препараты. В случае предписания врачом приема препаратов, необходимо связаться с директором детского сада и оговорить порядок хранения препарата и условия приема.
3.7. Для сохранения здоровья и жизни ребенка родители обязаны сообщить о специальных потребностях ребенка, особенностях здоровья (хронических заболеваниях, аллергиях и т.д.).
3.8. Родителям запрещено угрожать другому ребенку, пытаясь оказать «воспитательное» воздействие. Разрешать детские конфликты имеет права только работник детского сада.
3.9. Для обеспечения безопасности жизни и здоровью ребенка, в случае угрозы его здоровью, нарушении его прав со стороны родителей, учитель обязан незамедлительно сообщить администрации о сложившийся ситуации. Далее детский сад обязан оповестить социальные службы.

  
4. УТРЕННИЙ ПРИЕМ ДЕТЕЙ В ДЕТСКИЙ САД И УХОД ДОМОЙ

4.1. Родитель ребенка имеет право приводить ребенка в детский сад в удобное для себя время с 7,00 до 9,00.
· Если ребёнок завтракает, то не позднее, чем за 5 мин. до завтрака (см. Распорядок дня группы).
· Если ребёнок не завтракает, то не позднее, чем 10 мин. до начала учебно-развивающей деятельности.
4.2. Родитель передает ребенка лично педагогу. Учитель детского сада несёт ответственность за ребёнка только тогда, когда ребёнок передан ему лично.
4.3. При приеме ребенка в группу, родитель рассказывает учителю о домашних проблемах ребёнка, которые могут повлиять на его самочувствие или поведение в течение дня (плохо выспался, проблемы со здоровьем и др.)
4.4. В случае, если ребенка забирает из детского сада выбранный родителем представитель, который должен быть не моложе 16 лет, родитель заранее сообщает об этом учителям группы. 
4.5. Учитель группы не отдаёт ребёнка родителю или доверенному лицу родителя, если тот находится в алкогольном, наркотическом или неадекватном состоянии, обращаясь в полицию (тел. 112).  
4.6. Родители должны приходить за ребенком за 15 минут до окончания работы детского сада (17,45), чтобы ребенок успел одеться и покинуть детский сад до его закрытия.
4.7. В случае задержки родитель должен незамедлительно связаться с учителем группы (до 18.00) и сообщить, где он находится и когда и кто заберет ребенка.
4.8. Учителю группы запрещено отводить детей домой.
4.9. Если ребенка не забрали из детского сада до времени закрытия (18,00), учитель с ребенком находится в детском саду и пытается связаться с родителями по телефону. Если это не удается, учитель сообщает в полицию об оставленном ребенке (тел. 112).  Полицейские препровождают ребенка в приют города Кохтла- Ярве. Далее ситуацию контролирует социальная служба города или органы опеки («Порядок действий в случае, если ребенка не забрали из детского сада после 18,00»).
4.10. Родители предоставляет учителям свои контактные данные. Родителям следует незамедлительно информировать учителей группы или директора детского сада об изменении места жительства, личных данных (фамилии), номеров телефонов и адресов электронной почты.
4.11. При уходе из детского сада нужно обязательно попрощаться с педагогом. Родителю запрещается уводить ребенка, не убедившись в том, что педагог заметил уход.


5. УЧЕБНО-ВОСПИТАТЕЛЬНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

5.1. Учебно-воспитательная развивающая деятельность с детьми проводится в детском саду каждый день согласно Учебной программе детского сада, Учебному плану группы и режиму дня группы. Основной метод обучения детей – игровой.
5.2. Каждая группа работает по своему режиму и учебному плану, который составляется с учетом возрастных и индивидуальных особенностей и необходимостей детей. 
5.3. Родитель придерживаться режима детского сада и требований по обеспечению здоровья детей и выполнению учебно-воспитательной программы. Родитель стремиться и прикладывает со своей стороны усилия для полного освоения ребенком знаний и умений, необходимых в данной возрастной категории.
5.4. Учебная программа детского сада составлена таким образом, что ребенок, пройдя ее должен быть готов к обучению в школе. Для обеспечения необходимой подготовки к школе требуется регулярное посещение занятий в детском саду.
5.5. У детей есть возможность получать дополнительные занятия в кружках по интересам во время пребывания в детском саду. Родитель регистрирует своего ребенка в кружки по интересам у учителя группы, предварительно обговорив с ним условия посещения и оплаты.   
5.6. Ребенку, которому на 1 октября исполняется 7 лет, прошедшему учебную программу детского сада, выдается карта готовности к школе, в которой описаны результаты его развития («Alusharidusseadus» § 23 lg. 7). Карата оформляется на государственном языке.
5.7. Карта готовности к школе закрепляется в системе EHIS.
5.8. Не реже одного раза в год учитель проводит развивающую беседу с родителем («Порядок проведения развивающих бесед с родителями»), которая позволяет получить обратную связь о развитии ребенка, в том числе о его подготовке к школе, успехах в обучении, и выяснить ожидания родителей. Во время беседы учитель и родитель обсуждают совместный план поддержки развития ребенка.
5.9. Результаты развивающих бесед документируются и сохраняются в соответствии с «Законом о защите личных данных».
5.10. В детском саду ведется портфолио ребенка.
5.11. В конце каждого учебного года родителям выдается Мониторинг развития ребенка под подпись и сохраняется в архиве детского сада в течение 5-и лет. Мониторинг оформляется на русском языке.


6. ОДЕЖДА И ГИГИЕНА

6.1. У каждого ребенка в детском саду есть свой шкаф для одежды и вещей.
6.2. Родитель приводит ребёнка в детский сад в чистой одежде, умытым, с аккуратными волосами, подстриженными ногтями и др.
6.3. Одежда ребёнка чистая и исправная (замки курток и обуви, а также другие детали одежды должны быть в полном порядке). Одежда детей должна быть, соответствующей сезону и температурному режиму, а также росту и возрасту, полу и пропорциям ребенка, легко одеваться, застегиваться и расстегиваться. Для прогулок у ребенка должна быть отдельная одежда, в кармане салфетка.
6.4. У ребенка должна быть сменная обувь, удобная для надевания и снимания самим ребёнком, нежелательна резиновая обувь и обувь на мягкой подошве, не допустима обувь (в целях безопасности) - сланцы, обувь не по размеру и с испорченными замками и застёжками. Обувь должна отвечать правилам безопасности детей (нескользкая, устойчивая подошва).
6.5. Для предотвращения дискомфортных ситуаций ребенку необходимо сменное бельё (трусы, майка, носки). Для детей ясельной группы необходимы памперсы в достаточном количестве.
6.6. Для спортивных занятий ребёнку необходимо иметь сменную одежду: футболку, шорты и чешки в отдельном пакете.
6.7. У детей может быть пижама для дневного сна.
6.8. В летний период для прогулки необходима лёгкая шапочка или панама. Детское белье должно быть изготовлено из натуральных материалов. Не рекомендуется надевать одежду из синтетических тканей, которые задерживают испарение влаги, способствуют перегреванию тела. 
6.9. В зимнее время года у ребёнка должны быть варежки или перчатки. Верхняя одежда должна обеспечивать герметичность, непромокаемость, обладать теплозащитными свойствами.
6.10. Одежду ребенка следует регулярно стирать, в том числе и пижаму и спортивную форму.
6.11. Для формирования гигиенических навыков в шкафчике ребёнка должны быть бумажные салфетки и расчёска. Родитель обязан своевременно пополнять запасы салфеток или бумажных носовых платков. В шкафу ребёнка должен быть пакет для загрязнённой одежды. 
6.12. Детский сад обеспечивает ребенка постельным бельем, полотенцами и туалетной бумагой.
6.13. Для предотвращения потери и путаницы в одежде и обуви, рекомендуется её маркировать.


7. ПРОГУЛКА

7.1.      В детском саду организуются прогулки. В зависимости от погодных условий в детском саду дети гуляют до двух раз в день. Время пребывания детей на улице зависит от внешней температуры и от скорости ветра – воспринимаемой температуры. Если воспринимаемая внешняя температура ниже –20 °С и внешняя температура (на градуснике) ниже –15 °С, то детей не выводят на улицу. В иных ситуациях сокращают время пребывания на улице до 20 минут. Воспринимаемую температуру оценивают на веб-странице www.ilmateenistus.ee по данным ежедневного прогноза.
Все пребывающие в детском саду дети участвуют в прогулке. Если ребенок по какой-то причине не может идти на улицу, он должен остаться дома.
7.2.       Использование личных велосипедов, самокатов и роликовых коньков в детском саду разрешено только при наличии велосипедных шлемов и другой личной защиты. 
7.3.       В зимний период ребенок может принести в детский сад безопасные санки, салазки, которые должны быть подписаны. За их сохранность учитель и детский сад ответственности не несут.


8. ЗДОРОВЬЕ

8.1. На основании постановления министра социальных дел «Требования к среде обучения и развития в учреждениях по уходу за детьми и детских садах («Lastehoiu ja lasteaia õpi- ja kasvukeskkonna nõuded» §16 (1)) запрещается приводить в детский сад больного ребенка, состояние которого может причинить вред ему самому или другим детям (температура, плохое самочувствие, насморк, кашель и пр.). В детский сад принимаются только здоровые дети.  
8.2. Если ребенок заболевает в детском саду, работник здравоохранения или учитель сообщает родителям о состоянии ребенка. Родитель обязан забрать ребенка в ближайшее время. В экстренных случаях детский сад вправе вызвать к ребенку семейного врача или скорую помощь («Lastehoiu ja lasteaia õpi- ja kasvukeskkonna nõuded» §16 (2), «Порядок отстранения детей от посещения детского сада по состоянию здоровья»).
8.3. В соответствии с постановлением министра социальных дел («Lastehoiu ja lasteaia õpi- ja kasvukeskkonna nõuded» §16 (4)) запрещено в детском саду давать ребенку какие-либо лекарства работниками детского сада или принимать ребенку самостоятельно.
Если ребёнок нуждается в приёме лекарств в течение дня (при каких-то хронических заболеваниях), то родитель должен предоставить в детский сад предписание от врача. В этом случае ему будет организован приём лекарства.
8.4. Родитель обязан сообщить в детский сад о заболевании ребенка и его диагнозе.


9. ПРАЗДНИКИ, ЭКСКУРСИИ, МЕРОПРИЯТИЯ

9.1. В детском саду проходят запланированные праздники и мероприятия: утренники, совместная деятельность детей и родителей, экскурсии и т.д.
9.2. О предстоящих праздниках и мероприятиях учителя оповещают родителей заранее объявлением в группе и на FACEBOOK.COM/2001BEE.
9.3. Одежда ребенка на утреннике должна быть не только красивой, но и удобной и безопасной, и в ней не должно быть жарко.
9.4. В дни детских праздников родителям разрешается быть в группе за 15-20 минут до начала торжества, чтобы помочь ребенку одеться и привести в порядок прическу.
9.5. Учителям детского сада разрешается фотографировать детей во время детских мероприятий и занятий и использовать фотографии на странице детского сада, блогах групп (Договор с родителями, пункт 6.1.).
9.6. Родители могут фотографировать своего ребенка во время мероприятия, вести съемку на видеокамеру, находясь на месте для гостей, не мешая празднику и не привлекая к себе внимание окружающих. Свободно передвигаться для съемки в зале во время мероприятия может только один специально приглашенный детским садом или родителями фотограф.
9.7. В детском саду празднуется День рождения ребенка. О традиции проведения этого праздника договариваются на родительском собрании группы.
9.8. Для празднования дня рождения ребенка родители могут приглашать в группу аниматоров только с разрешения директора, при условии соблюдения режима группы.
9.9. Родители могут принести угощения для детей группы с разрешения учителя группы. В таком случае ответственность за качество продуктов берет на себя детский сад.
9.10. Детский сад организует для детей платные экскурсии в музеи, в библиотеку, экскурсии с выездом на автобусе, посещения спектаклей, а также приглашает в детский сад различные театры, фотографов. Все вышеперечисленные услуги оплачиваются родителями дополнительно.
9.11. Мероприятия с финансированием со стороны родителей проводятся только на добровольной основе. Родитель может заранее отказаться от нее, своевременно оповестив об этом учителя. В таком случае ребенку будет обеспечено место в другой группе на время мероприятия.


10. ИГРУШКИ И РАЗВИВАЮЩАЯ СРЕДА

10.1. Решение о принесенных игрушках из дома принимается на родительском собрании группы. Если решение положительное, в детский сад можно приносить свои игрушки. Игрушки должны быть чистые, целые и безопасные, соответствовать возрасту. Детский сад не несет ответственность за принесенные из дома игрушки.
10.2. Строго запрещается приносить в детский сад:
·  игрушечные мечи, пистолеты, ножи, острые предметы, игрушки с не приятным
   запахом;
·  стеклянные, и хрупкие предметы;
·  звуковые игрушки;
·  мобильные телефоны;
·  косметические средства (лаки, помады, туалетную воду).
10.3. Учителя имеют право запретить приносить в группу тот или иной предмет, в случае если он может представлять опасность для детей.
10.4. Учителя не несут ответственности за сохранность ценных вещей и ювелирных изделий (серьги, браслеты, нательные крестики и прочее).





11. ПИТАНИЕ

11.1. Детский сад предоставляет ребенку 3-х разовое питание.  У родителей есть право отказаться от некоторых приёмов пищи (завтрак, обед или полдник), сообщив об этом учителям группы и написав соответствующее заявление. Родитель подает заявление в конце предыдущего месяца.
11.2. На основании представленной родителем справки от врача, дети с аллергией получают замену питания.
11.3. В детском саду ведется табель посещаемости на основании данных которого, родителю выставляется счет к оплате. 
11.4. Стоимость приёмов пищи в течении дня определяет Совет детского сада и собственник Учебного центра «Intellekt». 
11.5. Ребенок снимается с питания с первого дня отсутствия. Родитель обязан сообщить в детский сад о причине отсутствия до 9,00 утра по тел. 3345022 или 55520026.
11.6. При опоздании ребенком на прием пищи, еда не оставляется, плата за питание взымается.
11.7. Об опоздании в детский сад по уважительной причине родитель обязан сообщить в детский сад до 9,00. В ином случае детский сад вправе не принимать ребенка в этот день.


12. СОТРУДНИЧЕСТВО

12.1. Родитель детского сада «Mesimumm» - активный участник жизни детского сада (праздники, совместная деятельность, собрания родителей, участие в конкурсах, выставках, мастерских, встречах с интересными людьми, развивающих беседах, иная помощь.)
12.2. Детский сад постоянно получает от родителей обратную связь в виде анкет по удовлетворённости работой сада, итогам развивающих бесед и иных встреч. Родители могут высказать своё мнение, пожелания, идеи, которые детский сад учитывает при планировании дальнейшей работы («Порядок работы родительского собрания детского сада «Mesimumm», «Порядок проведения развивающих бесед с родителями»).
12.3. При возникновении вопросов, недоразумений и проблем, родитель обращается к работникам группы, в случае неразрешенных проблем родитель обращаться к директору детского сада.  Замечания или претензии родитель высказывает сотрудникам в корректной форме и в отсутствии детей. 
12.4. Детский сад оставляет за собой право при решении конфликтных ситуации, выносить проблему на родительское собрание группы и заседание Совета родителей. 
12.5. Родитель следить за информацией на инфостенде группы и на электронной страничке детского сада. 
12.6. Родитель интересуется успехами своего ребёнка и не оставляет без внимания детские работы и поделки, сделанные руками детей.
12.7. Родители участвуют в работе родительских собраний, развивающих беседах («Порядок проведения родительских собраний»; «Порядок проведения развивающих бесед с родителями»).
12.8. Родитель прислушивается к советам и рекомендациям учителей группы и специалистов.
12.9. Родитель вправе быть избран в Совет детского сада сроком на 2 года (Порядок работы Совета детского сада «Mesimumm»).




13. ЧЕРЕЗВЫЧАЙНЫЕ СИТУАЦИИ

13.1. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций в детском саду (пожар, прорвы системы теплоснабжения и т.д.), работники действуют соответственно инструкциям и порядкам. О ситуации родители оповещаются при первой возможности (Порядок эвакуации людей из здания по сигналу «Тревога!», «Порядок действий работников детского сада при авариях»).
13.2. В случае ухода ребенка с территории детского сада без ведома учителя, работники детского сада организуют незамедлительный поиск ребенка. О случившемся сообщается в полицию и родителю.


14. ОПЛАТА

14.1. Родитель обязан ежемесячно оплачивать услуги детского сада не позднее 20 числа текущего месяца на основании счета наличными или банковским переводом. При оплате родителю выдается квитанция.
14.2. Сумма к оплате начисляется исходя из данных табеля учета посещаемости ребенка, стоимости питания и обязательной оплаты учебных пособий (Õppemaks).  Стоимость питания и сумма ежемесячного учебного взноса регулируется решением Совета детского сада и решением собственника Учебного центра «Intellekt» («Порядок начисления платы за посещение ребенком детского сада и порядок оплаты»).
14.3. В летний период на основании заявления родителя на отпуск не менее чем целый календарный месяц, плата за детский сад не начисляется.
14.4. Оплата вноситься наличными директору детского сада или переводиться на счет учреждения.
14.5. В случае задержки оплаты родитель сообщает директору детского сада и договаривается о дате внесения оплаты.
14.6. В задолжности детский сад имеет право расторгнуть договор о посещении детского сада в одностороннем порядке и взыскать задолженность через суд.


15. ИЗМЕНЕНИЯ РАСПОРЯДКА

Содержание Распорядка может быть изменено в соответствии:
 
15.1. изменений в законодательстве Э.Р;
15.2. какого-либо случая, не отмеченного в данном документе и требующего разъяснения родителям и работникам;
15.3. решения собственника Учебного центра «Intellekt».








